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1. Loovtoode struktuur

o tiitelleht (vt Lisa 1);

e sisukord;

e sissejuhatus;

e t00 pOhiosa- jaotus peatiikkideks ja alajaotused;
o kokkuvote;

e kasutatud materjalide loetelu;

e lisad.

o Kaik struktuuri osad algavad uuelt lehelt.

1.1 Teksti vormistamise nouded

To606 vormistatakse arvutil tihepoolsel paberilehel formaadis A4.
Kirjatiitip 7imes New Roman voi Arial

Arvutikirja suurus 12

Reavahe 1,5 punkti.

Tekst joondatakse rodpselt



1.2. Tiitelleht

Tiitellehele tuleb mérkida:
e kooli nimi (suurus 14)
e autori ees- ja perekonnanimi, mis paikneb pealkirja kohal (suurus 14)

e 60 pealkiri, mis vormistatakse paksus kirjas, suurtdhtedega, sdnu poolitamata ja liihendamata.

Kirja suurus 20-22
e 00 liik (referaat, uurimisto6 vm, suurus 14)
e 60 juhendaja(d) (suurus 14)

e t00 valmimise koht

aasta, (suurus 14).
Kiri on joondatud keskele.

Juhendaja nimi on joondatud paremale.

1.3 Lehekiiljenumbrid

o Koik lehekiiljed tiitellehest kuni lisadeni nummerdatakse.
e Numeratsioon paigutatakse lehekiilje alla keskele voi paremale, suurusega 12.

o Tiitellehele lehekiiljenumbrit ei kirjutata.



1.4 Sisupealkirjad

o Tekst jaotatakse peatiikkideks ja alapeatiikkideks.

o Sisupealkirjad kirjutatakse esisuurtdhtedega, paksus kirjas, suurusega peatiikkidel 14 ja
alapeatiikkidel 12.

o Pealkirjade jérel punkti ei panda.
e Liihendite kasutamine ei ole soovitav.
e Pealkirjad paigutatakse lehe vasakusse serva.

o Kui pealkirjaga samale lehekiiljele mahub ainult {iks rida jargnevat teksti, tuleks alustada uuelt

lehelt.

e Pealkirja ja sisu vahele jdetakse tiihi rida.



2. Joonised ja tabelid

2.1 Joonis

Toodes kasutatakse sonalise osa ilmestamiseks mitmesugust illustreerivat materjali: graafikute,

diagrammide, arvjooniste, skeemide, jooniste, fotode jne néol.

e Joonise alla vasakusse serva kirjutatakse tildnimetus Joonis, millele jargneb joonise number. Nt

Joonis 2.

e Joonise numbrile jdrgneb joonise allkiri, mis algab suure algustihega ja mille jérele punkti ei

panda. Nt: Joonis 2 Illustratsioon raamatule.

2.2 Tabelid

Tabeleid kasutatakse arvuliste andmete ja oluliste tekstiosade iilevaatlikuks esitamiseks.

Tabelid ja joonised nummerdatakse, kui neid on t66s rohkem kui tiks. Tabeli kohale lehe vasakusse

serva kirjutatakse iildnimetus Tabel, millele jargneb tabeli jarjekorranumber. Nt Tabel 3.

Kui tabel voi joonis ei ole referaadi koostaja poolt tehtud, siis tuleb kindlasti kasutada viidet

tabeli/joonise pealkirja 10pus ja kasutatud allikate loetelus.



. Viitamine

Koik t60s kasutatud teiste autorite t60d, pohimottelised seisukohad, kirjandusallikatest jm

périnevad tsitaadid, valemid, arvulised andmed jm tuleb viidata.

Viite korral mérgitakse tsitaadi/refereeringu 10ppu ilimarsulgudes viidatava autori
perekonnanimi voi teose pealkiri, teose ilmumise aasta ja vajadusel viidatavad lehekiiljed. Nt

Seetdttu on kuulama dppimine sama oluline kui kdnelema dppimine (Veinmann 2001: 169).
Kui teosel pole autorit, viidatakse pealkirja esimese sonaga. Nt (Eesti ... 2018).

Loigule viitamisel pannakse viide peale punkti, lausele viitamisel lisatakse viide lause loppu,

enne punkti.



. Kasutatud allikate loetelu

Kasutatud kirjanduse loetelus esitatakse t60 koostamisel ja viidatud allikad. Loetelus tuuakse

ainult t66s viidatud allikad.
Kirje koostatakse viidatava algallika keeles.

Enne paigutatakse ladinatdhestikuline (nii eesti- kui ka vodrkeelne), siis slaavitidhestikuline

kirjandus.

Kasutatud kirjanduse loetelus esitatakse teose autor, ilmumisaasta (autori jdrel sulgudes),

pealkiri, ilmumiskoht ja kirjastus.
Uhe autori todd reastatakse ilmumisaasta jirgi, alustades kdige varasemast.

Kui teosel autor puudub, siis esitatakse pealkirja jdrel sulgudes ilmumisaasta ning seejérel
koostaja/toimetaja (juhul, kui ta on kirjas tiitellehel) kaldkriipsuga eraldatult, soovitatavalt koos

lithendiga ,,koost” voi ,,toim” (inglise keeles Ed., saksa keeles Hrsg.).
Internetist voetud materjali puhul lisatakse ka link ning kiilastamise kuupdev (sulgudes).

Kirjeid ei nummerdata, esitatakse tihestikulises jdrjekorras.

Vt néidis allpool Lisa 2.



5. Loovtoo liigid

Liabivatest teemadest ldhtuva voi Oppeaineid 16imivaks loovtodks voib olla uurimus, projekt,
kunstitdo voi muu taoline to6 ning kool koostab eelpool nimetatud todde koostamise juhendid, mis

sisaldavad ka kdigi loovtoo liikide iilesehituse ning vormistamise ndudeid.

Keelte-, loodus-, tehnoloogia- ja sotsiaalainetes ning matemaatikas on loovtoo liikideks tildjuhul
kirjalik dpilasuurimus vdi projektitsd. Opilane lihtub t66 teostamisel valitud teemast ning

labiviimisele ja vormistamisele esitatud nduetest.

5.1 Opilasuurimus

Uurimistdd on kirjalik tekst, kus dpilane keskendub mingile uurimisprobleemile. T66 kirjutamine
annab Opilastele esimese iseseisva uurimustod kogemuse ning voimaluse tegeleda huvipakkuvate
teemade ja probleemidega kas individuaalselt voi koostods kaasdpilastega. Uurimuse eesmargiks
on saada tdpsemat teavet uuritava teema kohta ning leida teema olulistele kiisimustele vastuseid.

Samuti aitab uurimustod kaasa oskusele oma motteid edasi anda loogiliselt nii kones kui kirjas.

Uurimustd6 peaks olema valdavalt analiiiisiva iseloomuga, olulisel kohal on t66 autori jéreldused,

tolgendused ja iildistused.

Ndide uurimistoo koostamise etappidest
Opilane:
1) valib valdkonna voi oppeaine ning esialgse teema,

2) koostab koos juhendajaga to66 koostamise ajakava;



3) tutvub juhendaja poolt soovitatud kirjandusega,
4) sonastab juhendaja abiga probleemi;

5) kogub andmeid;

6) kirjutab vastavalt nouetele uurimistoo/teksti

7) opilane esitleb oma to6d hindamiskomisjonile.

Opilase uurimustoé iilesehitus koosneb jirgmistest osadest:
tiitelleht

sisukord

sissejuhatus

106 pohiosa (peatiikid ja alapeatiikid)

kokkuvote, sh enesehinnang

kasutatud kirjanduse loetelu

lisad (vajadusel)

Kirjalik loovtoé sisaldab ka opilase enesehinnangut eesmdrkide ja tegevuskava tditmise kohta.
Opilane mdrgib loovtéé alustamise ja valmimise kuupdeva, koostamisele kulunud aja tundides

ning lisab oma allkirja.

Vt LISA 1 Sirje Nootre. Lithiuurimus
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5.2 Projekt

Projekt on kindla eesmaérgi ja ulatusega terviklik tod(iilesanne) v ettevotmine.

Projekt pakub hea voimaluse valitud teemadel viia ellu oma ideid iiksi voi koos kaaslastega.
Projekt annab korraldamiskogemust, juhtimis- ja meeskonnatodkogemust, algteadmisi eelarve
koostamisest ja veel palju teisi elus toimetulekuks tarvilikke kogemusi. Projekti voib kaasata ka
erinevaid loovtod liitke olenevalt projekti teemast, néditeks lithiuurimust, erinevaid Opilaste

esinemisi, esitlusi, ndituste korraldamist jm.

5.3 Loovtoo kui muusikateos voi kunstitoo

Loovtod muusikateose vOi kunstitoona kitkeb endas uudseid, innovaatilisi ideid ning on
eneseteostusrddmu pakkuv ja silmaringi avardav. Loovtdo vaib olla nii praktiline t66 kui ka vaimse

idee kandja.

Juhul, kui loovtdos kasutatakse fragmente teiste autorite loomingust, tuleb autorikaitse seadusest

lahtudes viidata kasutatud teose autorile.

Loovtoé muusikateosena voib olla Opilase omalooming aga ka muusikateose esitamine.

Kunstitoo teostamise tehnikaks voib olla maal, joonistus, graafika, skulptuur, keraamika,

videofilm, animatsioon, perfomance jne.

Kunsti- ja projektitdd puhul koostab Opilane ka kirjaliku osa, mis vormistatakse vastavalt kooli

poolt kehtestatud nduetele.
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Ndide kunsti- ja projektitéo kirjaliku osa iilesehitusest

To6 iilesehitus on nditeks jdargmine:
tiitelleht

sisukord

sissejuhatus

100 kdigu kirjeldus

kokkuvaote, sh enesehinnang téole
kasutatud kirjandus

Kirjalik loovtéo sisaldab ka opilase enesehinnangut eesmdrkide ja tegevuskava tditmise kohta.
Opilane miirgib loovtéé alustamise ja valmimise kuupdeva, koostamisele kulunud aja tundides

ning lisab oma allkirja.

Ndide loovtdo arvutil vormistamise nouetest

Uurimustoo vormistatakse arvutil lehe iihele kiiljele, kasutatakse paberi formaati A4. T66 maht on
orienteeruvalt 10-14/ 6-10 lehekiilge. Kirja tiitip on Times New Roman, tihesuurus 12 punkti,
reavahe 1,5. Lehe iila- ja alaservast jdetakse tiihjaks 3 cm, lehe paremast servast 2 cm, vasakust
servast 3 cm. Tekst paigutatakse lehekiiljele iihtlaselt, lehekiilje parempoolne serv jddb sirge. Koik
lehekiiljed toos nummerdatakse, number triikitakse iilaservast 1 cm allapoole lehe paremasse

nurka. Lehekiilgi arvestatakse alates tiitellehest, kuid lehekiilje numbrit sellel ei kirjutata.
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5.4 Loovtoo ja oliimpiaadid, konkursid

Loovtoo voiks lugeda sooritatuks, kui dpilane on osalenud ja saavutanud méarkimisvéddrse koha
iileriigilisel vOi rahvusvahelisel aineoliimpiaadil, Opilasuurimustédode konkursil (nditeks
Archimedese Eesti Opilaste teadustdoode riiklik konkurss, GLOBE G&pilasuurimustodode konkurss,

Tartu keskkonnahariduskeskuse Opilaste keskkonnaalaste uurimustoode konkurss jne).

Kasutatud kirjandus: https://oppekava.ee/soovitusi-ja-naiteid-loovtoode-labiviimiseks-pohikooli-

iii-kooliastmes/
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Lisa 2. Viitamine: kasutatud allikate loetelu

Uhe v6i mitme autori raamat voi opik:

Autori perekonnanimi, Initsiaal(id). (Viljaandmise aasta). Raamatu voi opiku pealkiri. Linn:

Kirjastus.
e Lamp, R., Pakkas, L. (2017). Kust tulevad miksid? Tallinn: Koolibri.
Uhe autori artikkel ajakirjast voi ajalehest:

Autori perekonnanimi, Initsiaal(id). (Véljaandmise aasta). Artikli pealkiri. Ajakirja nimi, ajakirja

number, lehekiilgede numbrid, millel artikkel asub.

e Otsing, A. (1999). Pentium tootmises ja turul. Arvutimaailm, 3, 22-24.
Aadress interneti lehelt:

Veebilehe nimi. URL-aadress (materjali kasutamise kuupéev)

Oru Pohikool. https://www.orukool.edu.ee/dokumendid/ (01.01.2019)

Aadress veebipohisest entsiiklopeediast:
Artikli pealkiri. Veebilehe nimi. URL-aadress (materjali kasutamise kuupiev)

Oru Pohikool. Vikipeedia. https://et.wikipedia.org/wiki/Oru_p%C3%B5hikool (01.01.2019)

Artikkel interneti lehekiiljelt:

Autori perekonnanimi, Initsiaal(id). (Artikli ilmumise aeg, kui on teada). Artikli pealkiri. URL-

aadress (materjali kasutamise kuupéev)
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e Urgas, J. (01.2019). Orus peeti kabevdistlust

e http://test.kose.ee/leht/jaanuarl 9.pdf (19.01.2019)

Artikkel interneti lehekiiljelt ilma autorita:

Artikli pealkiri. (Artikli ilmumise aeg, kui on teada). URL-aadress (materjali kasutamise kuupiev)

Tauno Aints pélvis Veljo Tormise fondi stipendiumi. (04.07.2017) http://2017.laulupidu.ee/
(22.08.2017)
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